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Wolne stanowiska w SC

Ogłoszenie nr 14 9547 o wolnym stanowisku pracy w korpusie służby cywilnej

w Komendzie Powiatowej Policji w Brzozowie

 



 

Komendant Powiatowy Policji w Brzozowie
poszukuje kandydatów na stanowisko:
inspektor
do spraw organizacyjno - szkoleniowych
w Zespole Kadr i Szkolenia
w miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji
zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych jest niższy niż 6 %.
Liczba lub wymiar etatu: 1,0
Adres urzędu
Komenda Powiatowa Policji w Brzozowie
ul. W. Witosa 9
36-200 Brzozów
Miejsce wykonywania pracy: Brzozów
Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:
- opracowywanie i sporządzanie etatu i regulaminu,
- organizowanie szkoleń policjantów w ramach  doskonalenia zawodowego lokalnego i sporządzanie rocznych planów tych szkoleń, 
- opracowywanie zapotrzebowania i kierowanie na kursy centralne policjantów,
- prowadzenie ewidencji zbiorów bibliotecznych.
Warunki pracy:
Warunki dotyczące charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadań:
- praca w siedzibie urzędu,
Miejsce i otoczenie organizacyjno – techniczne stanowiska pracy:
- praca przy komputerze powyżej 4 godzin dziennie,
- naturalne i sztuczne oświetlenie,
- budynek nie posiada windy, brak podjazdów dla osób niepełnosprawnych, brak toalet dostosowanych dla osób niepełnosprawnych.
 
Wymagania związane ze stanowiskiem pracy:
 
Wymagania niezbędne:
Wykształcenie:  średnie
Doświadczenie zawodowe: 6 m-cy doświadczenia zawodowego w administracji publicznej
Pozostałe wymagania niezbędne:
- znajomość obsługi komputera
- znajomość przepisów kodeksu postępowania administracyjnego,
- znajomość przepisów prawa pracy,
- znajomość ustawy o Policji,
- znajomość ustawy o służbie cywilnej,
 
Wymagania pożądane:
Wykształcenie:  wyższe administracyjne lub wyższe prawnicze
Doświadczenie zawodowe: 6 m-cy doświadczenia zawodowego na stanowisku kadrowym
Pozostałe wymagania pożądane:
- znajomość aktów wykonawczych do ustaw wymienionych w wymaganiach niezbędnych,
- znajomość obsługi systemu komputerowego „PŁATNIK”,
- odpowiednie poświadczenie bezpieczeństwa.
Wymagane dokumenty i oświadczenia:
- życiorys i list motywacyjny,
- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,
- oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych,
- oświadczenia kandydata o nieskazaniu  prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe,
- kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,
- kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
- kopie dokumentów potwierdzających wymagane doświadczenie zawodowe.
Kopie innych dokumentów i oświadczenia:
- kopie dokumentów potwierdzających niepełnosprawność – w przypadku kandydatów, którzy zamierzają skorzystać z pierwszeństwa w zatrudnieniu w przypadku gdy
znajdą się w gronie najlepszych kandydatów,
Termin składania dokumentów:  25-02-2013  
 
Miejsce składania dokumentów:
Komenda Powiatowa Policji w Brzozowie,
ul. Witosa 9, 36-200 Brzozów   
Zespół Kadr i Szkolenia (II piętro p.42)
Inne informacje:
W liście motywacyjnym należy powołać się na nr ogłoszenia, oświadczenia muszą być opatrzone datą i własnoręcznym podpisem, oferty otrzymane po wskazanym
terminie w ogłoszeniu (decyduje data stempla pocztowego) nie będą rozpatrywane.
Nie zwracamy nadesłanych dokumentów. Oferty niespełniające wymagań formalnych będą komisyjnie zniszczone.
Kandydaci spełniający wymagania formalne będą informowani telefonicznie o terminie przeprowadzenia postępowania kwalifikacyjnego.
Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. 13 4308360  
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